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1.Общие положения 

1.1.Настоящие правила  разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан 

Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 

бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 

образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 

общеобразовательной организации. 

1.2.Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования (далее - прием на обучение) в АНОО 

«Лингвистическая гимназия «Виктория», реализующую образовательные программы 

начального, основного общего и среднего общего образования (далее - Образовательное 

учреждение), осуществляется в соответствии с: 

-Конституцией  Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; 

-Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";  

-приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 N 177 

"Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности"; 

-приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 « Об 

утверждении  Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего образования» ; 

- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021 № 707 « О 

внесении изменений в приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 

02.09.2020 г.№ 458 « Об утверждении Порядка  приёма на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»; 

-Уставом Образовательного учреждения.                                                      

1.3.Образовательное учреждение обязано ознакомить совершеннолетних граждан или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан с уставом, лицензией 

на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности обучающихся. 

Факт ознакомления совершеннолетних граждан или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних граждан с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации 

Образовательного учреждения, с уставом Образовательного учреждения фиксируется в 

заявлении о приеме и заверяется личной подписью совершеннолетних граждан или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан. 

Подписью совершеннолетних граждан или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних граждан фиксируется также согласие на обработку их персональных 

данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации 

2.Порядок приема 

 

2.1.В первый класс Образовательного учреждения принимаются граждане по достижении 

возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
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2.2.По заявлению родителей (законных представителей) детей Учредитель 

Образовательного учреждения вправе разрешить прием в Образовательное учреждение на 

обучение по образовательным программам начального общего образования в более 

раннем или более позднем возрасте. 

2.3. Сроки подачи заявлений в первые-одиннадцатые  классы Образовательного 

учреждения на текущий учебный год: в течение всего года. 

2.3. С целью проведения организованного приема в первые классы администрация 

Образовательного учреждения: 

- назначает ответственных за прием документов родителей (законных 

представителей); 

         - формирует комиссию по организации приема в первый класс Образовательного 

учреждения; 

- размещает на информационном стенде в Образовательном учреждении, на 

официальном сайте в сети «Интернет» в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в 

первые классы, информацию о количестве мест в первых классах; 

- размещает на информационном стенде в Образовательном учреждении, на 

официальном сайте в сети «Интернет» информацию о наличии свободных мест для 

приема детей; 

- утверждает график приема документов. 

2.4. Приказ Образовательного учреждения о назначении должностных лиц, ответственных 

за прием заявлений и документов родителей (законных представителей), формировании 

комиссии по организации приема в первый класс Образовательного учреждения и график 

приема документов размещаются на информационном стенде в Образовательном 

учреждении, на официальном сайте в сети «Интернет». 

2.5. Родителям (законным представителям) детей, являющихся воспитанниками 

структурного подразделения Образовательного учреждения - Отделения дошкольного 

образования детей – заявление в первый класс подавать не требуется. Дети, освоившие в 

Образовательном учреждении образовательную программу дошкольного образования, 

переводятся на образовательную программу начального общего образования. 

2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только 

с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии; 

2.7. Прием во 2-11 классы осуществляется на свободные  места  (наполняемость классов 

меньше расчетной наполняемости) на соответствующие образовательные программы.  

Информация о наличии свободных мест публикуется на официальном сайте 

Образовательного учреждения. 

2.8.Подача  заявлений в первые-одиннадцатые классы Образовательного учреждения на 

текущий учебный год осуществляется в течение всего года. 

2.9.Родители ( законные представители ) несовершеннолетних обучающихся имеют  право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом 

мнения ребенка , а также с учетом рекомендаций психолого-педагогической комиссии ( 

при их наличии) формы получения образования и формы обучения, язык, языки 

образования , факультативные и элективные  учебные  предметы ,  курсы, дисциплины ( 

модули) из перечня , предлагаемого организацией , осуществляющей образовательную 

деятельность. 
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3. Предоставление документов 

 

3.1. Прием на обучение осуществляется по заявлению совершеннолетних граждан или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина или  

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего гражданина, либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 

№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Порядок подачи заявления устанавливается Регламентом по предоставлению 

государственной услуги по зачислению в Образовательное учреждение. 

Форма заявления размещается Образовательным учреждением на информационном 

стенде в Образовательном учреждении, на официальном сайте в сети «Интернет». 

3.2.Для приема в первые-одиннадцатые классы Образовательного  учреждения на 

текущий учебный год родитель (законный  представитель) ребенка или поступающий  

предоставляет следующие документы: 

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя: 

-паспорт гражданина Российской Федерации; 

-временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое  

на период оформления паспорта, предусмотренное пунктом 125 Административного 

регламента Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению 

государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской 

Федерации, утвержденного приказом Министерства внутренних дел Российской 

Федерации от 16.11.2020 № 773; 

-паспорт иностранного гражданина; 

-паспорт иностранного гражданина и свидетельство о регистрации ходатайства  

о признании его вынужденным переселенцем или удостоверение вынужденного 

переселенца; 

-свидетельство о регистрации ходатайства на получение статуса беженца, которое 

удостоверяет личность и подтверждает законность нахождения на территории Российской 

Федерации лица (в случае, если заявителями выступают беженцы); 

-документ, подтверждающий законность пребывания на территории Российской 

Федерации иностранного гражданина: миграционная карта, разрешение на временное 

проживание, вид на жительство. 

 Копия документа, подтверждающего полномочия представителя: 

-документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации, подтверждающий наличие у представителя прав действовать  

от имени лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права 

представителя на получение услуги; 

-документ, подтверждающий законность представления прав ребенка: 

-решение органа опеки и попечительства об установлении опеки и попечительства; 

-свидетельство об установлении отцовства; 

-документ, подтверждающий родство заявителя, являющегося иностранным 

гражданином (или законность представления прав ребенка); 

-иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 Для зачисления в первый класс образовательной организации на следующий 

учебный год заявителем дополнительно представляются копии следующих документов: 

-заявление; 

-свидетельство о рождении ребенка; 

 

 

consultantplus://offline/ref=1AA7AA29235B781862B672EB3B0106F3E1319510B1E8990EAF26E77DF4773494213E0A223CCF51C8l1L3M
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-документ о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

 на закрепленной территории или справка о приеме документов для оформления 

регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка, проживающего 

на закрепленной территории, или в случае использования права внеочередного, 

первоочередного или преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования, за исключением лиц родитель (законный 

представитель) которых занимает штатную должность в данном Образовательном 

учреждении; 

-заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 

-разрешение о приеме в первый класс образовательной организации ребенка  

до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста 

восьми лет (далее - разрешение) (при зачислении ребенка на обучение в первый класс   

до достижения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста 

восьми лет). 

3.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

 Для зачисления в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Образовательного 

учреждения на текущий учебный год заявителем дополнительно представляются копии 

следующих документов: 

-заявление; 

-свидетельство о рождении ребенка (паспорт - при наличии паспорта); 

-аттестат об основном общем образовании (при поступлении в десятый-

одиннадцатый (двенадцатый) классы); 

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

3.4. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют копии документа, 

подтверждающего право ребенка на пребывание в Российской Федерации: 

-миграционная карта; 

-виза; 

-разрешение на временное проживание ребенка; 

-вид на жительство; 

-разрешение на временное проживание родителя с указанием сведений о ребенке; 

-вид на жительство родителя с указанием сведений о ребенке; 

-иные предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина  

на пребывание (проживание) в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют  

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  

на русский язык. 

3.5. Копии  предоставленных документов хранятся в Образовательном  учреждении 

на время обучения ребенка. 

3.6. При посещении Образовательного  учреждения и(или) очном взаимодействии  

с уполномоченными должностными лицами Образовательного  учреждения родитель 

(законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов. 

Образовательное учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, 

указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. 

3.7. Должностное лицо Образовательного учреждения не требует  от заявителя: 

-представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 
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-представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления, либо в предоставлении услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3.8. Основаниями для отказа в приеме документов для зачисления  

в Образовательное учреждение является: 

-обращение лица, не являющегося заявителем; 

-непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, или 

представление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия или 

недействительного документа, удостоверяющего личность; 

-подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления услуги ; 

-непредставление в Образовательное учреждение  документов, необходимых для 

получения услуги; 

-отсутствие свободных мест в Образовательном учреждении; 

-возрастные ограничения (при зачислении в первые классы. 

Учредитель Образовательного учреждения вправе разрешить прием детей  

в Образовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

 

4. Выполнение административных процедур (действий). 

 

4..При предоставлении услуги осуществляются следующие процедуры (действия): 

-прием и регистрация заявления и  документов,  

-прием заявителей, выдача уведомлений о приеме документов; 

-принятие решения о зачислении в образовательную организацию; 

-исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления услуги документах. 

 

5. Формы контроля за исполнением предоставления услуги 

 

5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководителем 

Образовательного учреждения. 

 5.1.1. Руководитель Образовательного учреждения осуществляет контроль за: 

надлежащим исполнением Регламента и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих предоставление услуги, работниками Образовательного учреждения; 

обеспечением сохранности принятых от заявителя копий документов и соблюдением 

работниками Образовательного учреждения требований к сбору и обработке 

персональных данных заявителя и иных лиц. 

5.1.2. Руководитель и работники Образовательного учреждения, непосредственно 

предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков  

и порядка приема документов, соответствие результатов рассмотрения документов 

требованиям законодательства, принятие мер по проверке представленных документов, 

соблюдение сроков и порядка предоставления услуги, подготовки отказа  

в предоставлении услуги, выдачи документов. Персональная ответственность 

руководителя и работников Образовательного учреждения закрепляется в должностных 

регламентах и должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства. 
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В частности, работники Образовательного учреждения несут ответственность за: 

требование у заявителей документов или платы, не предусмотренных Регламентом; 

отказ в приеме документов по основаниям, не предусмотренным Регламентом; 

нарушение сроков регистрации запросов заявителя о предоставлении услуги; 

нарушение срока предоставления услуги. 

5.2.. Ответственность должностных лиц Образовательного учреждения, 

предоставляющей государственную услугу, за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги. 

Должностное лицо Образовательного учреждения несет ответственность  

в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.3.. Контроль за предоставлением услуги со стороны граждан, их объединений  

и организаций осуществляется руководителем Образовательного учреждения в форме 

приема, рассмотрения и оперативного реагирования на обращения и жалобы заявителей 

по вопросам, связанным с предоставлением услуги. 

 

 

 

 

 

 

 


